青藏高原所特别研究助理（博士后）申请办法及流程
根据人社部《关于贯彻落实<国务院办公厅关于改革完善博士后制度的意见>有关问题的通知》、全国博士后管委会印发的《博士后管理工作规定》以及《青藏高原所特别研究助理（博士后）管理实施细则》的相关要求，现将我所特别研究助理（博士后）的申请办法及流程规定如下：

一、特别研究助理（博士后）研究人员的申请资格
1、凡新近在国内外获得博士学位，品学兼优，身体健康，年龄在35周岁以下，获得博士学位一般不超过3年的人员，可向我所申请做特别研究助理（博士后）。
2、特别研究助理（博士后）学科与方向：我所流动站的一级学科为地理学和地质学。我所可以在自然地理学、构造地质学、第四纪地质学、大气物理学、固体地球物理学等学科方向招收特别研究助理（博士后）研究人员。
二、申请、审批及进站流程
1、博士后合作导师设岗招聘博士后，一般于每年12月统一上报下年度特别研究助理（博士后）招聘计划，经人事主管所领导审批通过后招聘。特别研究助理（博士后）招聘计划原则上仅有一次年度申报。
2、申请者与合作导师沟通，合作导师同意招收后，申请者向综合人事办提交如下材料（整合成一个PDF；带应聘材料封皮（附件2））；

（1）应聘人员情况一览表；（2）身份证或户口复印件；（3）学历、学位证书复印件；（4）中国科学院特别研究助理（博士后）人员信息汇总表；（5）中国科学院青藏高原所特别研究助理（博士后）岗位申请书；（6）发表论文目录、代表性论文复印件及其它可以体现个人能力和研究水平的材料等。
3、科研团队组织符合条件人员面试和答辩，择优录用。申请者需准备30分钟的答辩PPT，内容包括三个部分：（1）基本情况介绍（个人基本信息、教育背景等）；（2）已取得成果（学习或工作期间所取得的成果和奖励）；（3）未来科研设想（明确研究目标、研究内容、研究意义、研究方法、研究进度等）。
4、通过答辩人员向综合人事办提交近一年内体检报告（无体检报告人员到慈铭体检中心预约我单位入职体检，并将体检结果提交至综合人事办）。
5、综合人事办对体检报告进行审核，审核通过人员登录中国博士后网站（http://www.chinapostdoctor.org.cn/，进入博士后进出站”栏的“办事者进入”），网上注册用户名和密码（务必牢记，办理进、出站及申请博士后基金时会用到），生成《博士后申请表》，并在网站“首页-表格下载”区下载《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表（模板）》（根据答辩时评委提出的意见填写考核意见，并请进站答辩评审委员会主席签字）、《进站审核表》（由毕业派遣部门（或就业指导中心）盖章和流动站签字、盖章）； 

6、 将第5项各相关表格的纸质版交由综合人事办审核盖章，点击“提交”后请综合人事办审核，审批通过后，进站人员关注全国博管办的审核结果。

7、尚未拿到博士学位证书的应届毕业生，需上传和携带博士学位论文答辩决议书的决议页（需要研究生管理部门盖章）及研究生管理部门出具的通过博士论文答辩证明（证明中需注明预计授予学位证书时间）办理进站手续。进站6个月内将博士学位证书原件交综合人事办审核并提交复印件一份（进站6个月内未能取得博士学位证书的，作退站处理）；

8、全国博管办审批后，进站人员将《博士后研究人员进站备案证明》、《博士后研究人员进站审核表》、《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》和《博士后申请表》交综合人事办，按入职程序办理进所相关手续。
9、人事档案提交到单位后，上传档案传递证明，并告知综合人事办，综合人事办统一去博管会打印落户介绍信材料。进站人员携落户介绍信、调动人员情况登记表等户籍审批材料、本人户籍卡、研究所综合人事办开具的落户证明到北京市公安局朝阳分局办理落户手续；拿到朝阳分局出具的落户通知单后、携研究所综合人事办开具的落户地址证明（外地人员还需办理户口迁移证）自行到奥运村派出所落户，落户成功后将本人户口卡交由综合人事办统一保管。 

注：1、博管会规定：除经全国博管办批准的特殊情况外，申请人不得进入授予其博士学位的单位同一个一级学科流动站从事博士后研究工作，因此如果在青藏所攻读博士学位，博士学习地理学，请申请地质学流动站的特别研究助理（博士后），博士学习地质学，请申请地理学流动站的特别研究助理（博士后）；
2、外籍特别研究助理（博士后）无落户环节；
3、我所落户地址为：朝阳区林萃路16号院3号青藏高原研究所；落户派出所为：奥运村派出所。
三、附件材料（见下页）
附：入站提交材料
一、入站答辩材料：

1.答辩材料

2.会议议程

3.选票和计票结果
4.评审专家名单
二、人事档案材料：

1. 《博士后研究人员进站备案证明》

2.《博士后研究人员进站审核表》

3.《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》
4.《博士后申请表》
附件1
青藏高原所科研人员需求表

	需求部门/课题
	
	招聘岗位类型
	□项目聘用
□特别研究助理/博士后
□其他聘用

	拟到位日期
	
	招聘启事
发布/推送
	□研究所
□北京分院
□中科院

	工作岗位职责：



	应聘要求和任职条件（包含学历、年龄、专业、工作经历、语言能力等方面，可按照用人需求进行补充）：



	经费来源/课题号
	

	招聘课题组负责人
	签字：            年  月  日

	研究团队/部门负责人
	意见：
签字：            年  月  日

	人事部门
	意见：
签字：            年  月  日

	主管人事所领导
	意见：
签字：            年  月  日


注：一表填一职位，双面打印

经办人：                          联系电话：
附件2

中国科学院青藏高原研究所特别研究助理（博士后）
应聘材料
XXXX年XX月XX日
                        填表日期：    年   月   日
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