中国科学院青藏高原研究所因公出差申请审批单

	姓    名
	
	出差地点
	

	离所时间
	
	回所时间
	

	出差事由
	

	经费出处
	

	申请人签名：                       
                                          年   月   日 

	团队/部门审批意见：

负责人签字：             年   月   日 

	研究中心/分管所领导审批意见：

负责人签字：             年   月   日 

	党政主要负责人审批意见：
负责人签字：             年   月   日 


注：

1. 管理及公共支撑人员因公出差由部门负责人审批；管理部门中层正、副处长因公出差由分管所领导审批；副所长、所务委员、总会计师因公出差由党政主要负责人审批。
2. 党政主要负责人因公出差相互审批并按相关要求向院办公厅报备；院士因公出差由院士办公室协助报党政主要负责人审批。
3．科研团队人员因公出差由科研团队负责人审批；科研团队负责人/执行负责人因公出差由研究中心主任审批。

4．因公出差实行分级审批管理，申请人在征得上级领导同意后方可出差。

5．出差事由：参加会议出差事由包括：会议时间、地点、内容、举办单位；办理公务出差事由包括：时间、地点、办理事项。
